
TRÁMITE DE CERTIFICADO

El certificado es el documento oficial con el que demuestras haber realizado
tus estudios en esta Institución, y puede ser:

Ó

REQUISITOS:

- 1 IMPRESIÓN DE CURP del sitio https://www.gob.mx/curp/

INCOMPLETO O PARCIAL

Cuando el estudiante no termina su
plan de estudios, es útil para
acreditar las materias que se
cursaron de un plan de estudios
para una revalidación o empleo,
este documento denota una baja
definitiva del plan de estudios.

COMPLETO O DE 
TERMINACIÓN DE ESTUDIOS

Cuando el estudiante ha concluido
de manera satisfactoria el 100% de
sus créditos, requisito para trámite
de titulación y único documento
antes de título que acredita que se
ha completado una carrera.

TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO
INSTITUTO TECNOLÓGICO DE ORIZABA

Departamento de Servicios Escolares

- CONSTANCIA DE VIGENCIA DE DERECHOS DEL IMSS descargada de:
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia/

- COMPROBANTE DE PAGO DE CERTIFICADO (VER INDICACIONES MÁS ABAJO)

Descarga aquí tu constancia 
de vigencia del IMSS

https://www.gob.mx/curp/
https://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/vigencia/


ANCHO 3.5cm

ALTO 5cm

- 4 FOTOGRAFÍAS TAMAÑO CREDENCIAL con las siguientes características:
✓ Blanco y negro, papel mate,
✓ con retoque, fondo blanco.
✓ De frente y orejas descubiertas.
✓ Sin lentes.
✓ Sin bigote, ni barba;
✓ Camisa o blusa color blanco;
✓ Saco liso color indistinto.
✓ Corbata lisa color indistinto.
✓ Sin adornos en la ropa.
✓ Maquillaje discreto.

PAGO DE CERTIFICADO:

El pago de todo concepto, a partir del día 06 de febrero de 2024, se realizará
a través de ventanilla bancaria en el banco BANAMEX :

Cuenta: SUC.1-4468005
Nombre: TECNOLÓGICO NACIONAL DE MÉXICO/I.T.ORIZABA

Posteriormente, deberán acudir al Departamento de Recursos
Financieros en horario de lunes a viernes de 10:00 a 14:00hrs con su váucher
original, copia y constancia de situación fiscal.



En caso de no contar con constancia de
situación fiscal, favor de acudir llevando
el váucher pegado en una hoja en blanco
escribiendo en ella los siguientes datos:
nombre completo, número de control,
carrera, dirección completa, ciudad,
estado, código postal, teléfono de
contacto y correo electrónico. Anexar una
copia de la hoja con el váucher y los
datos para el canje de su factura
correspondiente.

Juan Perez Lopez

23019999

Ing. Industrial

Calle 2 No. 256, Colonia El Valle

Orizaba, Veracruz C.P. 94300

Tel: 2721110000

Correo: L23019999@orizaba.tecnm.mx

NOTAS IMPORTANTES:

Para TRÁMITE de certificado:

Si por alguna razón no puedes realizar el trámite personalmente, puedes
enviar a algún familiar con los requisitos completos y datos académicos
(número de control carrera, semestre en que registraron la residencia
profesional).



Para RECOGER el certificado:

En el caso de que el(la) egresado(a) no pueda RECOGER su certificado
personalmente, puede enviar a un familiar directo (padre, madre o
hermanos(as)) con apellidos coincidentes) con formato de carta poder
comprada en papelería (no impresa, no copia, no escaneada), no redacción
propia, con nombre y firma autógrafa de quien otorga el poder
(egresado(a)), con nombre y firma autógrafa de quien lo recibe y con
nombre y firma autógrafa de 2 testigos, además de presentar copia de INE
de los 4 firmantes.



IMPORTANTE

Si no trae la carta poder
debidamente requisitada
y las 4 copias de INE no se
entrega el certificado bajo
ninguna circunstancia.

Día en que se elabora o
presenta la carta poder

Mes en que se elabora o
presenta la carta poder

Año en que se elabora o
presenta la carta poder

Nombre de Jefe de
Departamento de
Servicios Escolares

Alma Ivonne Sánchez García – Jefe de Depto. de Servicios Escolares

OTORGO Nombre familiar directo

MI

Reciba mi certificado de estudios

Nombre y firma autógrafa de
familiar que recibe el poder
para recibir el certificado

Nombre y firma autógrafa
de egresado

Nombre y firma autógrafa
de testigo 2

Nombre y firma 
autógrafa de testigo 1

Descripción del poder
que se otorga: “Reciba mi
certificado de estudios”

LLENADO DE LA CARTA PODER:
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