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FORMAS DE INGRESAR:

1.- Desde NAVEGADOR WEB: Microsoft
E Edge, Google Chrome, Safari, Opera,

Firefox, etc.

2.- Desde APLICACION: Microsoft Outlook
(Dispositivos moéviles o computadoras)




l\\; 1.- NAVEGADOR WEB
O




® A) Escribir la “direccién”
(url) :
® Dar clic en el boton:

“Iniciar sesion”.

1.-NAVEGADOR WEB

(OPCION A - INGRESO)

@ ~ . o i ;
00 ’Q Iniciar sesién ) @ O 2 Iniciar sesién | Microsoft 365 X

< @G A https://www.office.com A » ... @

Presentamos Microsoft Copilot: Conozca a su complemento de |A para el dia a dia para el trabajo y la vida. Obtener mas informacién >

/

Office se esta convirtiendo en Microsoft 365

La nueva Microsoft 365 te permite crear, compartir y colaborar en un solo lugar
con sus aplicaciones favoritas

Registrese para obtener la version gratuita de Microsoft 365 >

Descargar aplicaciones de Microsoft 365 para MacOS >



http://www.office.com/

1.-NAVEGADOR WEB
(OPCION B - INGRESO)

® ‘(Q Iniciar Sesién) © O Office 365: Login - Busqueda X =1
< O @] www.bing.com g & B .
°*B)B reneln dor:
uscar en el navegador: , e Ofton 355 Logh . ——
b6 " Q_ BUSQUEDA copILOT coleaio®  vipEos IMAGENES MAPAS NOTIGIAS SHOPPING
L]

Aproximadamente 1.290.000 resultados
. D I. I o LI 4
ar Clic en id p rimerad OpCIOh Tecnolégico Nacional de México Campus... Busquedas relaciona

; Quién puede ver los resultados de la escuela? (O . . .
“ P - office 365 sign in em

del resultado de la
[j] Office Online

b L’qu Ued q: % Office 365 4 https://portal.office.com

Collaborate for free with online versions of Microsoft Word, PowerPoint, Excel, and OneNote. Save
documents, spreadsh entations online, in OneDrive.

365 office iniciar ses|

www.office365.com

o Campus Orizaba

L e 1
o g I n ; Ver todos los resultados de escuela > office 365 logg inn
a resultado atil esta respuest

office logino365

® (Iniciar sesién como se indica 5, Mirosoft 365

https://www.office.com ~

. < Office 365 login
q nterlormenfe en Id O PCION Collaborate for free witgh onlingersions of Microsoft Word, PowerPoint, Excel, and OneNote.

&documents, spreg eets, and presentations online, in OneDrive.

A). Outlook Iniciar sesion

Please try the recommended action below. Colabora de forma gratuita con las
Refresh the application. Fewer Details versiones en linea de Microsoft Word, ...

Microsoft 365 Office.com PWA

office 365 iniciar logi

office 365 office iniciza
sesion

Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q

sign in to 365




® C) Ingresando desde la
pdgina web del Instituto.

® En la seccién del Ment:
“ESTUDIANTES”
seleccionar la opcién:

“Correo Institucional”.

(Lo redireccionard al Inicio

de sesidn).

1.-NAVEGADOR WEB
(OPCION C - INGRESO)

] (Q Iniciar sesidn\) @ M TecNM - Orizaba | Instituto Te: X +
&< O M §seguro | orizaba.tecnm.mx/itc m = @ o
GOB_[ERNO DE
v o MEXICO Gobierno Participa Datos @
EDUCACION | & el
== TECNOLOGICO
: 7# NACIONAL DE MEXICO

Buscar

# Inicio ~ Departamentos ~ Admisién / Aspirantes ~ Oferta Educativa ~ Posgrafos Estudiantes ~ Docentes ~ Egresados ~ Vinculajién U097
AVISO IMDIR °*°
] Correo Institucional
Calendario Agosto - Diciembre 2024
Regiameno e Tsaaiantes
Manual de lineamientos TecNM
Nuevo Ingreso
Convalidacion
Equivalencia
Seguro Facultativo IMSS
Descargas
Moodle
Lista de Conceptos y Precios Semestre Enero-Junio 2024

A 5 ~ Biblioteca Virtual
Acceso a la comunidad estudiantil

https://www.office.com/?auth=2
L



1.-NAVEGADOR WEB
(OPCIONES A,B,C — INICIO DE SESION])

® Ingresar su direccion de

. Outlook
correo institucional, con la
siguiente estructura: BE Microsoft
Iniciar sesion
+ + Continuar a Outlook

Ej: | Sguente |
L24010000@eorizaba.tecnm.mx

€\ Opciones de inicio de sesion

Nota:
M Términos de uso  Privacidad y cookies ===

L: Licenciatura , LC: Licenciatura- Cambio de carrera/Convalidacion , M: Maestria , D: Doctorado


mailto:L24010000@orizaba.tecnm.mx

1.-NAVEGADOR WEB

(OPCIONES A,B,C — INICIO DE SESION])

® Ingresar su contrasena

previamente generada de

forma automdatica por
Microsoft Office 365.

(La cual le sera proporcionada de

acuverdo con los Avisos

corrrespondientes al inicio de cursos.

Aplica dnicamente para
LICENCIATURA de Nuevo Ingreso
Ago-Dic 2024)

@ D ﬁ Iniciar sesién en Outlook X -+

Outlook

BS Microsoft

&« @orizaba.tecnm.mx

Escribir contraseha

bontraseﬁa
I contrasen

Iniciar sesion

m = & %

Términos de uso  Privacidad y cookies ==«



1.-NAVEGADOR WEB
(OPCIONES A,B,C — INICIO DE SESION])

f@ m| E Iniciar sesién en Outlook > -+

<IN E) (3 https://login.microsoftonline.com/common/login D= ®» . U

Outlook
= INICIO DE SESIéN “COI‘lTinUCI" =' Microsoft

@orizaba.tecnm.mx

® Dar clic en cualquiera de las sQuisre mantsmer la sesién
- iniciada?

opciones de acuerdo con su

Haga esto para reducir el nimero de veces que se
le solicita que inicie sesion.

criterio personal.

[:] No volver a mostrar

Términos de uso  Privacidad y cookies ==«



1.-NAVEGADOR WEB
(OPCIONES A,B,C — SESION INICIADA)

[ ] @ @ D 2 Inicio | Microsofi X =+ ® @ (@ m (3 Inicio | Microsof X .
* ACCESO A LA T

B Microsoft 365 polg s C IS ‘ . ° Microsoft 365
SUIT DE O blen...

P” Buscar aplicaciones de Microsoft 365

C G ht www.micro... € M e @

MI CROSOFT ® I?_’%Sdamos la bienvenida a Microsoft ® Para ing resar al 6 ﬁ -

L y
Instalar y mucho mas - Buzon d el Microsoft 365 Outlook AP Orive

(Pantalla principal) . dar dlic

. . uente ,
Para ingresar al (©) en el icono: =y

Buzén del - & -
uzon de seleccionar la o n s

aplicaciones

OneNote SharePoint

: dar clic opcién “Outlook”

iSe agregaron aplicaciones

14

enla opcion nuevas!
o El administrador de Tl ha agregado una o mas

(1] ”
aplicaciones para usted. Pueden aplicarse terminos

OUTIOOk del independientes. desplegqble‘
1 4 .
menu de lado izq.

del menu : = 4

Documento Presentacion Encuesta Crear mas

Ver aplicaciones

yuda?




1.-NAVEGADOR WEB
(OPCIONES A,B,C — ACCESO AL BUZON DE CORREO)

® Pantallas que se mostrardn una vez que comience la apertura del buzén de CORREOQ.

Ha ingresado al
buzdn de su

CORREO
Institucional.




l\\é 2.- APLICACION: MICROSOFT OUTLOOK




2.-APLICACION
(OPCION A — COMPUTADORA - DESCARGA)

( ® " InPrivate im} Aplicacion Outlook para comp: X -+

< @ B www.bing.com D) 5= )

InPrivate @;

® A) Realizar la bisqueda

Q BUSQUEDA COPILOT VIDEOS IMAGENES MAPAS NOTICIAS SHOPPING

y descarga de la

Aproximadamente 252.000 resultados

Aplicacion desde & Microsof

https://www.microsoft.com/outlook ~

Sitio oficial de Microsoft® - Outlook con Microsoft 365

Anuncio Disfruta de proteccidn contra amenazas online y seguridad para tus archivos y fotos.
Obtén la ultima version de Outlook con una suscripcion de Microsoft 365.

navegador web.

® Dar clic en el botdn:

Microsoft Outlook

“Descq rgd r" Disponible ﬁ https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/outlook/email-and-. ..
° en

Productivity + Software

=- microsoft.com Microsoft Outlook es una aplicaciéon de correo electronico segura que le permite acceder a sus
hivos y calendario todo en un solo lugar. Puede instalar la a...

Descargar

Google Play




N

® A) Una vez instalada
la aplicacién
“Microsoft Outlook”,
deberd agregar su
cuenta:

® Dar clic en el icono
del panel izqg. y
seleccionar la opcién:
“Agregar cuenta de

correo’.

([=]
':]u:-

2.-APLICACION

(OPCION A — COMPUTADORA — AGREGAR CUENTA)

> Favoritos

~ Todas las cuentas

;'_f Borradores
&Jﬂ' Bandeja de salida

|

Crear perfil

Los perfiles ayudan a organizar...

Agregar cuenta de correo...
QOutlook, Gmail, Exchange, iClou...

> soporte_sigi@oriZaba.tecn...

> soporte_computo@orizaba....

ggggggggggggg

kS, )@ m o
._ @ Agregar una cuenta

Escribe tu direccién de correo electrénico

Agrega tus cuentas de Microsoft 365, OQutlook.com, Google, iCloud,
Mmbag IMAP o POP.

® Ingresar su direccion de correo institucional,

con la siguiente estructura:

+ +

Ej: L24010000@orizaba.tecnm.mx



mailto:L24010000@orizaba.tecnm.mx

2.-APLICACION
(OPCION A — COMPUTADORA — INICIAR SESION)

Outlook
é BY Microsoft

@orizaba.tecnm.mx

Escriba la contrasena

® A) Una vez validada su

L B Microsoft 365 e e
cuenta, deberd ingresar su icroso
Iniciar sesion
Confrqseﬁq pqrq iniCiqr Conectandose a Microsoft 365... u

sesion:
® Dar clic en el botén:

“Iniciar sesion’’:




2.-APLICACION
(OPCION A — COMPUTADORA — ACCESO AL BUZON DE CORREO)

® Pantallas que se mostrardn una vez que comience el acceso al buzén de CORREOQO.

Agregar cuenta ' ° Q, Buscar < Q
=
o kgtorial d =
Fodas | t:
Se ha agregado la cuenta Microsoft 365 @orizaba....
andeja de entrada

Dorizaba.tecnm.mx ° g irc i;r
Hq Ing resqdo GI i 'Z’ Borradores
Enviado
3

Elige un perfil para tu nueva cuenta b UZén d e S U " ;
Ea Correo no deseado

Un perfil le ayuda a organizar todos los tipos de cuentas en un
solo lugar. Puede establecer diferentes temas y preferencias de o
&

notificacion para cada perfil. R R E
o en... La carpeta estd vacia.
I’QSI"'ZS os mensaj@s movi S a una carpeta desde una conversacion
I L4 ° I b tecn...
nstifucional.

-
>

> Busdwgdas guardadas



2.-APLICACION
(OPCION B — DISPOSITIVO MOVIL - INSTALACION)

AA & Q Aplicacion Outlook v O bien...
~ ) A O_  Aplicacion Outlook ‘
B) ReCIIIZCIr Iq busquedq w Imagenes ideos ideos cortos 0 e B) Reqlizqr Id b(’squedq y
y descarga de la | descarga de la |
\ v . [i Microsoﬂ 2:300k . - .

A.DIICGCIon: “MlcrOSOft Descripcic’)n.Outlook(Ie pe)rmite incorporar todas ApIIC'GCIon: “MIC'rOSOfT Google Play
las cuentas de correo electronico y todos los

_O U'l'l oo k” d esd e Zzlirlwadsz?frii;)asr?T un lugar practico. Tanto si se trata O U-l-l oo k" d eSd e I q S

navegador web. aplicaciones:

flicrosoft Outlook

Programa informatico

® Dar clic en el boton:

“Instalar”.

(Dependiendo del sistema

operativo)



2.-APLICACION

(OPCION B — DISPOSITIVO MOVIL — AGREGAR CUENTA)

® B) Una vez instalada la
aplicacion “Microsoft
Outlook”, deberd
agregar su cuenta:

®* Dar clic en el icono
del panel izq. y seleccionar
la opcidn: “Agregar cuenta

de correo”.

X Agregar cuenta

® Ing resq r SU direCCién Escribe la direccién de correo

electronico persona | o profesional

de correo institucional,

Direccion de correo electronico

con la siguiente

estructura:
°

Agregar cuenta de correo

Qutlook, Gmail, Exchange, iCloud..

Agregaruazdrmeempartdo

Buz | re npartidos y delegados °

Ej:
Crear cuenta "

Correo y calendario gratuitos

— L24010000@orizaba.tecnm.mx



mailto:L24010000@orizaba.tecnm.mx

2.-APLICACION
(OPCION B — DISPOSITIVO MOVIL — INICIAR SESION)

4 Agregar cuenta de correo

B® Microso t
Selecciona tu proveedor de correo: D Nt Iniciar sesién
® B) A continuacion ) deberd ingresar
seleccionar el nuevamente su
“proveedor” de direccién de correo
correo: “Microsoft ' institucional, asi como
3657 © su contrasefia para
iniciar sesion:
® Dar clic en el botén:

“Iniciar sesidon’;




2.-APLICACION
(OPCION B — DISPOSITIVO MOVIL — ACCESO AL BUZON DE
CORREOQ)

® Pantallas que se mostrardn una vez que comience el acceso al buzén de CORREOQO.

Microsoft 365 ™
vorizapa.

Favoritos

Bandeja de entr

Ha ingresado al

’ o* Enviados
buzoén de su

COR R Eo Borradores
IhSi’ii’UCiOhCll. Archivar




INFORMACION IMPORTANTE:

SU DIRECCION DE CORREO SU CUENTA INSTITUCIONAL EN CASO DE OLVIDAR SU
INSTITUCIONAL ES UNA ES UN MEDIO DE CONTRASENA PODRA
CUENTA DE MICROSOFT COMUNICACION CON LA RESTABLECERLA ACUDIENDO AL

OFFICE 365, POR LO QUE LE INSTITUCION EDUCATIVA; SE CENTRO DE COMPUTO CON SU

BRINDA BENEFICIOS EN EL LE INVITA A HACER USO CREDENCIAL DE LA ESCUELA O

USO DE OTRAS FRECUENTE DE LA MISMA. IDENTIFICACION OFICIAL. DE
APLICACIONES: TEAMS, IGUAL FORMA PARA ACTUALIZAR
POWER POINT, WORD, EL METODO DE CONTACTO EN LA
EXCEL, ETC. (EN LINEA) “AUTENTICACION MULTIFACTOR”.

“La autenticacion
multifactor es un proceso en
el que se solicita a los usuarios
durante el proceso de inicio de
sesion una forma adicional de
(denttificacion, como un cédigo

en su telefono movil o un
escaner de huellas dactilares.
Si solo usa una contraserna
para autentificar a un usuario,
deja un vector desprotegido
frente a los ataques. Si la
contrasena es debil o se ha
expuesto en otro lugar, un
atacante podria usarla para
obtener acceso. Al exigir una
segunda forma de
autentificacion, aumenta la
seguridad, porque este factor
adicional no es algo que
resulte facil de obtener o
duplicar para un atacante”

O.}O

B !
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