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Secretaria de Educacién Publica

Instituto Tecnolégico de Orizaba
Subdireccién de Servicios Administrativos

El Tecnolégico Nacional de México Campus Orizaba, a través del Departamento de Recursos Materiales y Servicios, ubicado en Av.
Oriente 9 No0.852, Col. Emiliano Zapata C.P. 94320, Ciudad de Orizaba Ver., con fundamento en los articulos 42 y 43 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 77 de su Reglamento, lo invita a participar en el procedimiento de
seleccién a minimo a tres empresas, de Caracter Nacional para la:

“CONTRATACION DEL SERVICIO DE VIGILANCIA Y SEGURIDAD PARA LAS INSTALACIONES DEL TECNOLOGICO NACIONAL
DE MEXICO CAMPUS ORIZABA”

Objetivo del Servicio:

Se requiere el servicio de Vigilancia y Seguridad para las instalaciones del Instituto Tecnoldgico de Orizaba, localizado
en Av. Oriente 9 No.852, Col. Emiliano Zapata C.P. 94320, Ciudad de Orizaba Ver., por el periodo del 1 de ENERO al 31
de DICIEMBRE de 2025.

El proveedor debera proporcionar los servicios de vigilancia y sequridad patrimonial a plena satisfaccién del Instituto
Tecnolégico de Orizaba, estara obligado a cumplir las disposiciones en materia de seguridad que emita la Institucion,
las consignas y érdenes que se giren dentro del servicio.

Elementos y horarios:

15 elementos de la siguiente manera: 9 elementos con horario de 06:00 a 18:00 horas y 6 elementos de 18:00 a 6:00
horas de lunes a viernes y para los fines de semana: 5 elementos de 6:00 a 18:00 horas los sdbados y domingos, 4
elementos de 18:00 a 6:00 horas los sdbados y domingos, que garantice la no rotacién de personal.

Programa de actividades enunciativas mas no limitativas a realizar por los elementos de seguridad.

a) Llevar el control de acceso de personal, visitantes y proveedores mediante los procedimientos y formatos de registro
establecidos.

b) Realizar rondines de vigilancia para detectar y reportar irregularidades dentro y fuera del terreno circulado
propiedad del Instituto Tecnoldgico de Orizaba.

c) Vigilar que todos los materiales y equipos que ingresen o salgan de la dependencia sean documentados con los
formatos establecidos.

d) Vigilar el uso correcto de estacionamientos, areas restringidas de descarga, de visitas, de discapacitados, de
seguridad, entre otros.

e) Realizar encendido y apagado de luminarias exteriores.

f) No fraternizar con los empleados, alumnos, visitas y proveedores.

g) Informar de manera escrita las novedades del servicio mediante parte de novedades al responsable de la supervisién
por parte de la dependencia cada 12 horas, asi como demas actividades inherentes al servicio de vigilancia y seqguridad
patrimonial.

El contrato o pedido que derive de esta invitacién se pagara con recursos del ejercicio fiscal de 2025. Para cubrir el
importe de las obligaciones econémicas que se deriven de esta Invitacion
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Requisitos técnicos que deberan cubrir las compaiiias prestadoras:

e Presentar copia de la Cédula de Identificacion Fiscal.

e Presentar en su propuesta técnica copia simple de constancias de la capacitacion en su especialidad
correspondiente.

e Presentar copia simple de constancias de la capacitacion en materia de seguridad, salud y proteccién
ambiental en relacién con las actividades a desempefiar.

e Presentar minimo 1 constancia que avale que la o el supervisor por parte del prestador del servicio ha tomado,
cuando menos, un curso basico de seguridad relacionado con las actividades propias del servicio de vigilancia.

e Presentar curriculum de la empresa en el que se acredite experiencia en un servicio similar al presente
procedimiento de contratacién, especificando referencias de los clientes tales como nombre de la empresa y
teléfono de contacto, para efecto de verificacién.

e Contar con permiso de la Secretaria de Seguridad Publica o equivalente para prestar el servicio de seguridad
privada en el cuidado y proteccién de bienes inmuebles, mismo que deberd anexar a la propuesta técnica.

e Entregar un escrito en el que el participante manifieste bajo protesta de decir verdad, que es de Nacionalidad
Mexicana.

Entrega de propuestas del 09 al 17 de Diciembre del 2024 en horario de 10:00 a 14:00 horas; en sobre cerrado, con
numero telefénico de contacto, en el Departamento de Recursos Materiales y Servicios del Instituto Tecnolégico de
Orizaba.

Una vez evaluado las propuestas por el Comité de Adquisiciones, se dara el fallo en los nimeros de contactos
proporcionados en dichas propuestas, dentro de las siguientes 72 horas habiles.

ATENTAMENTE
Excelencia en Educacion Tecnolégica®
CIENCIA-TECNICA-CULTURA®
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